Kostrzyn nad Odrg 27.11.2024

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kompleksowe swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen biurowych Kostrzynsko-
Stubickiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej S.A., zlokalizowanych w budynku przy ul. Orta

Biatego 22 w Kostrzynie nad Odra.

1. Dane Zamawiajacego:
Kostrzynsko-Stubicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.
Ul. Orta Biatego 22
66-470 Kostrzyn nad Odra
NIP: 598-13-16-916

2. Postepowanie bedzie realizowane na podstawie decyzji Zarzadu K-S SSE S.A.
Rodzaj zamdwienia — Ustugi.
Tryb postepowania — zapytanie ofertowe.
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen miedzy Zamawiajacym a Wykonawca w walutach obcych.

3. Przedmiot zamoéwienia:

Gtéwny kod CPV: 90910000-9 - Ustugi sprzatania

Dodatkowy kod CPV: 90919200-4 - Ustugi sprzatania biur

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie kompleksowej, codziennej ustugi sprzatania oraz
ustug doczyszczania pomieszczen biurowych Kostrzynsko-Stubickiej Specjalnej Strefy
Ekonomicznej S.A., zlokalizowanych w budynku przy ul. Orta Biatego 22 w Kostrzynie nad Odrg
za pomocg wiasnego sprzetu oraz wiasnych $rodkdw czystosci i materiatéw.,

Powierzchnia uzytkowa budynku wynosi 877 mz2.

4. Zasady wykonania przedmiotu zamowienia:
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v.
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XL

Wykonawca w trakcie realizacji niniejszego zamodwienia zobowigzany jest do Scistej
wspdtpracy z Zamawiajgcym;

Wykonawca bedzie realizowat ustugi zgodnie z wymogami i zakresem Zamawiajgcego
opisanym w Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia pkt. 5;

Wykonawca realizuje przedmiot zamdwienia przy pomocy wiasnego personelu, ktérego
imienny wykaz przedstawi Zamawiajgcemu;

Wykonawca skieruje do wykonywania zamdwienia co najmniej 1 osobe;

ustuga bedzie wykonywana w codziennie, od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem
$wiat ustawowo wolnych, w godzinach 16:00 — 20:00;

w razie potrzeby ustugi sezonowe, dodatkowe mogg by¢ wykonywane w innych
godzinach niz wymienione powyzej, a takze w soboty;

pracownicy Wykonawcy wyposazeni zostang w klucze do budynku oraz pomieszczen
biurowych, niezbedne do poruszania sie po obiekcie oraz indywidualny kod do alarmu;
Wykonawca wyznaczy osobe do kontaktu oraz nadzorowania prac, ktéra na telefoniczng
prosbe Zamawiajgcego zobowigzana jest stawi sie w siedzibie Spdtki w celu
przeprowadzenia kontroli jakosci swiadczonych ustug wraz z przedstawicielem
Zamawiajgcego;

kontrole beda prowadzone 1 raz na dwa miesiace;

nieprawidtowosci zwigzane z realizacja ustugi bedg odnotowywane w protokole
potwierdzonym przez przedstawiciela Zamawiajgcego oraz osobe wyznaczong do
kontaktu

i nadzorowania prac;

Zamawiajacy w ramach ustugi zapewni Wykonawcy pomieszczenie gospodarcze do
przechowywania $rodkéw czystosci, sprzetu do sprzatania oraz ubran roboczych;



XII.  Wykonawca w ramach ustugi, na biezgco zgodnie z potrzebami wynikajacymi z zakresu
i rodzaju sprzatania bedzie na whasny koszt kupowat i uzupetniat:
worki na $mieci do pomieszczen biurowych, tazienek oraz kuchni;
Scierki i ggbki do kuchni;
tabletek do zmywarki;
ptyn do naczyn i rak;
papier toaletowy — biaty;
reczniki papierowe (TOKR Xpres Compressed Soft, Multifold Hand Towel,
Premium, H2) ;
g. odéwiezacze powietrza;
h. $rodki czyszczace i dezynfekujgce niezbedne do wykonania ustugi;
i. kostki toaletowe;
XIII.  Wykonawca do wykonania ustugi uzywat bedzie S$rodkéw czystosci i Srodkéw

mpapTo

higieniczno — sanitarnych dobrej jakosci, posiadajacych stosowane atesty do
powszechnego stosowania, $rodki czystosci odpowiednie do nalezytego sprzatania
konkretnego rodzaju powierzchni;

a takze whasciwych do zainstalowanych pojemnikdw oraz dozownikdw.

XIV.  Wykonawca bedzie informowat Zamawiajacego o wszelkich widocznych
nieprawidtowoéciach w stanie poszczegdlnych pomieszczen, urzadzen i umeblowania
budynku;

XV, Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ na terenie
objetym umowg nalezyty fad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i p. poz. oraz
ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwiazku z realizacja ustug oraz wskutek
innych dziatan oséb zatrudnionych przez wykonawce;

XVI.  Wykonawca zobowigzany jest do przesuniecia lub wyniesienia i wniesienia drobnych
elementdw wyposazenia, krzeset, szafek i biurek w celu wykonania doczyszczenia;

XVII.  Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem w/w ustugi.

5. Szczegodtowy zakres i czestotliwos¢ prac objetych zaméwieniem

W ramach ustugi sprzatania nalezy uwzgledni¢ wykonywanie nastepuijacych prac:

I.  Ustugi codzienne:
a. pomieszczenia biurowe i ogolne:

i. okurzanie i mycie potdg;

ii. czyszczenie wyposazenia biur (biurka, stoty, szafki, sprzet biurowy
itp.);

ii. oproznianie koszy, wymiana workow na $mieci;

iv. wynoszenie odpaddw do miejsc wyznaczonych (pojemniki na odpady
przeznaczone dla budynku);

V. usuwanie pajeczyn;

vi. oprdznianie niszczarek w pomieszczeniach biurowych;

b. Toalety, kuchnie:

i. odkurzanie i mycie podidg, glazury, luster;

ii. czyszczenie i mycie urzadzen sanitarnych i armatury;

iii. oproznianie koszy, wymiana workow na $mieci;

iv. wynoszenie odpaddw do miejsc wyznaczonych (pojemniki na odpady
przeznaczone dla budynku);

v. uzupetnianie mydta w plynie, recznikéw papierowych, papieru
toaletowego;

vi. zebranie naczyn z pomieszczen biurowych oraz mycie (mozliwos¢
korzystania ze zmywarki);

vii. utrzymanie w czystosci ekspresow do kawy;

viii. utrzymacie w czystosci kuchenek mikrofalowych oraz lodéwek;
iX. usuwanie pajeczyn;



C.

korytarze, klatka schodowa:
i. odkurzanie i mycie podidg, glazury, schoddw
ii. mycie szyb w drzwiach,
fii. czyszczenie poreczy,
iv. oprdznianie i mycie koszy, popielniczek zewnetrznych.
v. wynoszenie odpaddw do miejsc wyznaczonych (pojemniki na odpady
przeznaczone dla danego budynku);
vi. usuwanie pajeczyn;

II. Ustugi sezonowe

a.
b.

odkurzanie, czyszczenie wycieraczek — 2 razy w tygodniu;

odkurzanie i mycie podtég w pomieszczeniach piwnicznych, w tym archiwum —
1 raz na 2 tygodnie;

odkurzanie mechaniczne mebli tapicerowanych, a w przypadku zabrudzenia
niezwioczne ich czyszczenie - 1 raz na 2 tygodnie;

utrzymanie w statej czystosci Scian i drzwi znajdujgcych sie w budynku;
odkurzanie obrazéw - 1 raz na 2 tygodnie;

odkurzanie i mycie trudno dostepnych czesci mebli, lamp, kaloryferéw itp. — 1
raz na miesiac;

mycie okien — 4 razy w roku;

gruntowne czyszczenie plytek podtogowych przy pomocy urzadzenia —
szorowarki kompaktowej BR 40/10 C | firmy Karcher lub rownowaznej, w tym
fug oraz cokoféw — 2 razy w roku.

Wykonawca na wilasny koszt zapewni niezbedny sprzet i urzadzenia potrzebne do
prawidlowego realizowania przedmiotu zamowienia.

W przypadku ustug takich jak np. mycie okien, Wykonawca zobowiazany bedzie do

uzgadniania

z Zamawiajacym termindw ich realizacji, z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym.

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych nalezy zgtaszac¢ niezwlocznie po ich

wystapieniu.

Wykonawca ustugi zobligowany jest do kontrolowania zamkniecia okien i drzwi we
wszystkich pomieszczeniach oraz gaszenia $wiatet we wszystkich pomieszczeniach.

Piwnica
Lp. Pomieszczenie Powierzchnia m? Wykonczenie
1.1 Archiwum nr 1 27,75 Terakota
2.| Archiwum nr 2 15,76 Terakota
3.| Archiwum nr 3 21,12 Terakota
4.1 kacznie pomieszczenia 104,86 Terakota
piwniczne
5.{ Sanitariaty 22,94 Terakota
RAZEM 192,43
Parter
Lp. Pomieszczenie Powierzchnia m? Wykohczenie
1.| Wiatrotap 6,7 Terakota
2.| Korytarz 43,1 Terakota
3.| Sala konferencyjna 1 47,28 Panele
4.| Sala konferencyjna 2 24,43 Panele
5.| Sanitariat 5,42 Terakota
6.| Gabinet 1 19,23 Terakota
7.| Gabinet 2 13,51 Panele
8.| Gabinet 3 17,07 Panele




9.| Pomieszczenie techniczne + 16,51 Panele

korytarz
10| Kuchnia 4,96 Panele
11] Klatka schodowa 31,8 Terakota

RAZEM 230,01

1 Pietro
Lp. Pomieszczenie Powierzchnia m? Wykonczenie

1.| Gabinet 11 26,37 Panele
2.| Gabinet 12 17,48 Panele
3.| Gabinet 13 26,4 Panele
4.| Gabinet 14 14,08 Panele
5.| Gabinet 15 19,27 Panele
6.| Gabinet 16 15,03 Panele
7.| Gabinet 17 16,58 Panele
8.| Gabinet 18 14,26 Panele
9, | Sanitariat 1 4,43 Terakota
10| Sanitariat 2 6,06 Terakota
11] Kantorek 1,88 Terakota
12| Kuchnia 6,39 Terakota
13| Sala konferencyjna 12,69 Terakota
14| Korytarz 45,51 Terakota

RAZEM 226,43

IT Pietro
Lp. Pomieszczenie Powierzchnia m? Wykonczenie

1.| Gabinet 21 25,19 Panele
2.| Gabinet 22 17,73 Panele
3.| Gabinet 23 24,78 Panele
4.| Gabinet 24 14,96 Panele
5.| Gabinet 25 10,39 Panele
6.| Gabinet 26 14,31 Panele
7.| Gabinet 27 14,18 Panele
8.| Gabinet 28 10,43 Panele
9. | Gabinet 29 14,04 Panele
10| Sanitariat 1 7,09 Terakota
11| Sanitariat 2 6,48 Terakota
12| Kuchnia 6,46 Terakota
13| Sala konferencyjna 17,55 Terakota
14| Korytarz 37,01 Terakota

RAZEM 220,60

6. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:

termin realizacji przedmiotu zamowienia: od 01 stycznia 2025 maksymalnie do 31 grudnia
2026 r.

miejsce realizacji zamdwienia: Kostrzynsko-Stubicka Specjalna Strefa Ekonomiczna
S.A., ul. Oria Biatego 22, 66-470 Kostrzyn nad Odra.

7. Skiadanie ofert:
Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 12.12.2024 r. do godz. 10:00
Otwarcie oferty nastapi w dniu 12.12,2024 r. o godz. 11:00
Oferty pisemne nalezy ztozy¢ w sekretariacie Kostrzynsko — Stubickiej Specjalnej Strefy
Ekonomicznej przy ul. Orta Biatego 22, 66-470 Kostrzyn nad Odra.



Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania w BIP Spotki,

8. Sposob przygotowania oferty:
WYMOGI FORMALNE

zfoZenie oferty w wyznaczonym terminie tj. do dnia 12.12.2024 r.;

przed przystgpieniem do przygotowania oferty, Wykonawca winien dokonac wizji
lokalnej obiektu objetego ustugami;

wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta Wykonawcy
oraz zatgczone dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe/ osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajaca z rejestru badz
ewidengji, lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa. Petnomocnictwo do oferty
nalezy dotaczy¢ w oryginale.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY

imig i nazwisko, firma, petna nazwa wykonawcy, adres lub siedziba oraz dane
kontaktowe w tym e-mail, telefon;

date sporzadzenia oferty;

oferta cenowa wykonania ustugi w skali miesigca;

referencje;

oswiadczenie wykonawcy o dysponowaniu profesjonalnym sprzetem mechanicznym,
wraz z informacjg o rodzaju dostepnego sprzetu;

nalezy ponumerowac kazdg kartke;

termin zwigzania oferta: 30 dni;

oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej, zapieczetowanym opakowaniu. Opakowanie
powinno by¢ nieprzezroczyste i zapieczetowane w taki sposdb, aby nie budzito to
zadnych watpliwosci co do mozliwosci jego wezesniejszego otwarcia lub ujawnienia
tresci oferty przez osoby nieupowaznione;

opakowanie powinno by¢ oznaczone nastepujgco:

Oferta
~Kompleksowe Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczeri biurowych Kostrzyrisko-
Stubickiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej S.A., zlokalizowanych w budynku przy ul.
Orfa Biatego 22 w Kostrzynie nad Odra.

e Nazwa i adres Zamawiajacego,
» ,UWAGA: nie otwierac przed 12.12.2024 godz. 11:00 ”
e Nazwa i adres Wykonawcy

W przypadku nieprawidtowego zaadresowania lub zamkniecia opakowania
Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesyiki i jej
przedwczesne otwarcie.

9. Kryterium wyboru oferty:
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, w toku dokonywania oceny ziozonych ofert Zamawiajgcy moze zadaé od
Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert lub innych sktadanych dokumentéw
lub o$wiadczen.

Kryterium wyboru ofert jest:
Cena — 70%,



Dos$wiadczenie — 20%,
Dysponowanie profesjonalnym sprzetem mechanicznym 10 %.

Zasady oceny ofert w poszczegodlnych kryteriach:
L Cena (C) —waga 70 %

cena najnizsza netto*
c= x 100 pkt x 70%

cena oferty ocenianej netto

* gposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
a) Podstawg przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto
podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

1I. Do$wiadczenie — waga 20%
Przedstawienie referencji lub innych dokumentéw poswiadczajacych posiadane
doswiadczenie:
1 referencja — 5 pkt.,
2 referencja — 10 pkt.
3 referencja — 15 pkt.
4 referencja — 20 pkt.

III. Dysponowanie profesjonalnym sprzetem mechanicznym — waga 10 %
Oswiadczenie wykonawcy czy dysponuje profesjonalnym sprzetem do realizacji ustugi,
przystuguje max 10 pkt. W przypadku braku oswiadczenia O pkt.

10. Dodatkowe informacje
Projekt Umowy stanowi zatgcznik do SWZ
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek.
Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do treéci wybranej

oferty.



