
Opis przedmiotu zamówienia 

 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja i realizacja wydarzenia o charakterze 

konferencyjnym pn. Kongres Gospodarczy 5-lecie Polskiej Strefy Inwestycji, który odbędzie się w dniu 

14 września 2023 roku w Pile. Wydarzenie składać się będzie z dwóch części: konferencyjnej oraz części 

wieczornej.  

Szczegółowe informacje: 

1. Część konferencyjna wydarzenia odbędzie się w Auditorium Maximum Akademii Nauk 

Stosowanych im. S. Staszica w Pile w godzinach od 11:00 do 17:00 i będzie składać się  

z następujących komponentów:  

• Briefing prasowy,  

• Konferencja -w tym m.in. wyświetlenie spotu promocyjnego, przemówienia, panele 

merytoryczne, itd.  

Koszt wynajmu obiektu jest po stronie Wykonawcy.  

Czas wynajmu należy dostosować do czynności organizacyjnych niezbędnych do produkcji 

wydarzenia.  

 

Hall przed Salą Audytoryjną może zostać zagospodarowany zgodnie z potrzebami Zamawiającego 

na przestrzeń ekspozycyjno-wystawienniczą. 

2. Podczas części konferencyjnej, Wykonawca zapewni catering na 400 osób w formie bufetu 

kawowego, dostępnego w sposób ciągły oraz posiłku obiadowego, wraz z zapewnieniem  

i wyeksponowaniem odpowiedniej liczby stolików koktajlowych oraz obsługą (menu będzie 

uzgodnione z Zamawiającym do dnia 16.08.2023 r.)  

3. Wykonawca zapewni projekt graficzny, produkcję, dostarczenie, rozstawienie oraz złożenie 

nośników brandingowych, w tym ścianki konferencyjnej o wym. 2,4 m x 2,3 m oraz 6 m x 2,3 m, 

min. 18 flag zewnętrznych o wysokości min. 300 cm, 8 flag wewnętrznych oraz innych 

zaproponowanych przez wykonawcę nośników.  

Po evencie nośniki pozostaną w dyspozycji Zamawiającego.  

4. Zamawiający oczekuje od Wykonawcy wykonania oprawy wizualno-multimedialnej wraz  

z realizacją spotów (w formacie mov, mpeg4) na podstawie przesłanych przez Zamawiającego 

materiałów wideo: jeden materiał filmowy o długości do 5 minut, spot o długości do 2 minut, intro, 

outro, jingle oraz pozostałe grafiki niezbędne do oprawy wydarzenia wraz z przeniesieniem praw 

do wielokrotnej publikacji przez Zamawiającego i partnerów wydarzenia.  

5. Zamawiający oczekuje przygotowania oprawy scenograficznej sceny głównej wraz z zapewnieniem 

zainstalowanego na scenie dużego ekranu LED oraz mniejszych ekranów po bokach, mównicy, 

foteli lub innych elementów scenografii dostosowanych do wielkości Sali Audytoryjnej, specyfiki 

wydarzenia w tym jego prowadzenia.   

6. Wykonawca zapewni projekt graficzny, produkcję, dostarczenie i konfekcjonowanie oraz rozdanie 

gadżetów – tzw. Welcomepacków dla uczestników wydarzenia oraz smyczy do identyfikatorów.  

Oferta musi zakładać propozycję gadżetów reklamowych, które będą wchodziły w pakiety 

Welcomepack. 

7. Wykonawca zapewni projekt graficzny, produkcję i dostarczenie niezbędnych materiałów 

poligraficznych np. personalizowanych identyfikatorów wg. listy dostarczonej przez 

Zamawiającego.  

8. Wykonawca zapewni brandowane stoisko do rejestracji uczestników wydarzenia i rozdawania 

Welcomepacków - wraz z jego obsługą (min. 5 osób).  



9. Wykonawca uwzględni w wycenie, jako opcję do wykorzystania przez Zamawiającego, koszt 

konferansjera współprowadzącego wydarzenie. Zamawiający potwierdzi taką potrzebę na 14 dni 

przed wydarzeniem.  

Tematyka paneli oraz uczestnicy dyskusji zostaną wskazane przez Zamawiającego.  

10. Wykonawca przygotuje realizację telewizyjną na żywo (na minimum 3 kamery) w trakcie trwania 

całej części konferencyjnej, ze streamingiem do Internetu.  

11. Zamawiający oczekuje od wykonawcy przygotowania części wieczornej konferencji w Hotelu 

Gromada w Pile wraz z oprawą muzyczną oraz usługą cateringową na około 150 osób w kwocie 

uzgodnionej z Zamawiającym (menu będzie uzgodnione z Zamawiającym do dnia 16.08.2023 r.).  

12. Zamawiający oczekuje od wykonawcy zapewnienia nagłośnienia oraz oświetlenia niezbędnego do 

prawidłowego przebiegu wszystkich etapów wydarzenia.  

13. Wykonawca zapewni realizację usługi fotograficznej oraz przekaże na potrzeby Zamawiającego 

oraz partnerów Wydarzenia w formie ustalonej przez Strony w trybie roboczym co najmniej 500 

zdjęć z całego przebiegu Wydarzenia, przygotowanych do publikacji.  

14. Wykonawca zapewni realizację usługi wideo z wydarzenia w materiale nie przekraczającym  

8 minut (w formacie mov, mpeg4), na potrzeby Zamawiającego oraz partnerów Wydarzenia.  

15. Wykonawca przygotuje i uzgodni z zamawiającym koncepcję oraz wizualizację projektów realizacji 

poszczególnych składowych zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo uzgadniania oraz 

akceptacji wszystkich projektów.  

16. Wykonawca zapewni bezpieczeństwo obiektu oraz uczestników Wydarzenia. 

17. Wykonawca zapewni utrzymanie porządku i czystości obiektu jak i oznaczonych ciągów 

komunikacyjnych oraz dróg dojazdowych w trakcie realizacji Wydarzenia oraz uprzątnięcie miejsca 

Wydarzenia po jego zakończeniu; 

18. Wykonawca zapewni udostępnienie i obsługę szatni i garderoby dla uczestników części 

konferencyjnej Wydarzenia, podczas jego trwania. 

19. Wykonawca zapewni miejsca parkingowe dla uczestników części konferencyjnej Wydarzenia. 

 

Jeśli Zamawiający powyżej nie opisał w sposób wyczerpujący poszczególnych elementów składowych  

koniecznych do przygotowania i realizacji wydarzenia, to Wykonawca, jako podmiot profesjonalny,  

w ofercie proszony jest o wyszczególnienie jakie usługi/dostawy wycenił jako integralne i nierozerwalnie 

związane z należytym wykonaniem zamówienia, a nie wyszczególnione przez Zamawiającego.  


